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Положение о порядке

организации питания обучающихся  в 

муниципальном общеобразовательном учреждении  Оковецкой средней общеобразовательной школе 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Положение о порядке организации питания обучающихся в муниципальном общеобразовательном учреждении  Оковецкой средней общеобразовательной школе (далее – "Положение") устанавливает порядок организации рационального питания обучающихся в школе, определяет основные организационные принципы, правила и требования к организации питания учащихся, регулирует отношения между администрацией школы и родителями (законными представителями), а также устанавливает размеры и порядок предоставления частичной компенсации стоимости питания отдельным категориям обучающихся. 

1.2. Положение разработано в целях организации полноценного горячего питания учащихся, социальной поддержки и укрепления здоровья детей, создания комфортной среды образовательного процесса. 

1.3. Положение разработано в соответствии с: федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации";  Типовым положением об образовательном учреждении;  уставом школы; федеральным законом  " О санитарно- эпидемиологическом благополучии населения"; СанПиНом "Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования"; 

1.4. Действие настоящего Положения распространяется на всех обучающихся школы. 

1.5. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность школы по вопросам питания, принимается на совете школы и утверждается (вводится в действие) приказом директора школы. 

1.6. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.1.5. настоящего Положения. 

1.7. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ.
2.1. Основными целями и задачами при организации питания учащихся в школе являются: 

2.1.1. обеспечение учащихся питанием, соответствующим возрастным физиологическим потребностям в пищевых веществах и энергии, принципам рационального и сбалансированного питания; 
2.1.2.гарантированное качество и безопасность питания и пищевых продуктов, используемых для приготовления блюд; 

2.1.3.предупреждение (профилактика) среди обучающихся инфекционных и неинфекционных заболеваний, связанных с фактором питания; 

2.1.4.пропаганда принципов полноценного и здорового питания; 

2.1.5.социальная поддержка учащихся из социально незащищенных, малообеспеченных семей  и семей, попавших в трудные жизненные ситуации; 

2.1.6. модернизация школьного пищеблока в соответствии с требованиями санитарных норм и правил, современных технологий; 

2.1.7.использование бюджетных средств, выделяемых на организацию питания, в соответствии с требованиями действующего законодательства; 

3.ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ ОРГАНИЗАЦИИ ПИТАНИЯ УЧАЩИХСЯ.
3.1. Организация питания учащихся является отдельным обязательным направлением деятельности Школы. 

3.2. Для организации питания учащихся используются специальные помещения (пищеблок), соответствующие требованиям санитарно- гигиенических норм и правил по следующим направлениям: 

3.2.1. соответствие числа посадочных мест столовой установленным нормам; 

3.2.2.обеспеченность технологическим оборудованием, техническое состояние которого соответствует установленным требованиям; 

3.2.3. наличие пищеблока, подсобных помещений для хранения продуктов; 

3.2.4.обеспеченность кухонной и столовой посудой, столовыми приборами в необходимом количестве и в соответствии с требованиями СанПиН; 

3.2.5.наличие вытяжного оборудования, его работоспособность; 

3.2.6.соответствие иным требованиям действующих санитарных норм и правил в Российской Федерации. 

3.3. В пищеблоке постоянно должны находиться: 

• журнал учета фактической посещаемости учащихся; 

• журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья; 

• журнал бракеража готовой продукции, 
· журнал здоровья; 

• журнал проведения витаминизации третьих блюд; 

• журнал учета температурного режима холодильного оборудования; 

• ведомость контроля рациона питания ; 

• копии примерного 10-дневного меню согласованных с территориальным отделом Роспотребнадзора; 

• ежедневные меню, технологические карты на приготовляемые блюда; 

• приходные документы на пищевую продукцию, документы, подтверждающие качество поступающей пищевой продукции (накладные, сертификаты соответствия, удостоверения качества, документы ветеринарно-санитарной экспертизы и др.); 

3.4 Администрация школы совместно с классными руководителями осуществляет организационную и разъяснительную работу с обучающимися и родителями ( законными представителями) с целью организации горячего питания учащихся на платной  и (или) бесплатной основе. 

3.5. Администрация школы обеспечивает принятие организационно- управленческих решений, направленных на обеспечение горячим питанием учащихся, принципов и санитарно-гигиенических основ здорового питания, ведение консультационной и разъяснительной работы с родителями (законными представителями) учащихся. 

3.6. Режим питания в школе определяется СанПиНом "Санитарно- эпидемиологическими требованиями к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования"
3.7. Питание в школе организуется на основе примерного десятидневного меню, разработанного в соответствии с рекомендуемой формой составления примерного меню и пищевой ценности приготовляемых блюд , а также меню-раскладок, содержащих количественные данные о рецептуре блюд. 

3.8. Примерное меню утверждается директором школы, согласовывается с руководителем отдела образования и территориальным отделом Роспотребнадзора.
3.9. Цены производимой в школьной столовой продукции (стоимость завтраков и обедов) определяются исходя из стоимости продуктов питания. 

3.10. Обслуживание горячим питанием учащихся осуществляется штатными сотрудниками школы, имеющими соответствующую профессиональную квалификацию, прошедшими предварительный (при поступлении на работу) и периодический медицинские осмотры в установленном порядке, имеющими личную медицинскую книжку установленного образца. 

3.11. Поставку пищевых продуктов и продовольственного сырья для организации питания в школе осуществляют предприятия (организации), специализирующиеся на работе по поставкам продуктов питания в образовательные учреждения  в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»". 

3.12. На поставку питания заключаются контракты (договоры) непосредственно школой, являющейся  муниципальным заказчиком. Поставщики должны иметь соответствующую материально- техническую базу, специализированные транспортные средства, квалифицированные кадры. Обеспечивать поставку продукции, соответствующей по качеству требованиям государственных стандартов и иных нормативных документов. 

3.13. Медико-биологическая и гигиеническая оценка рационов питания (примерных меню), разрабатываемых школьной столовой, выдача санитарно-эпидемиологических заключений о соответствии типовых рационов питания (примерных меню) санитарным правилам и возрастным нормам физиологической потребности детей и подростков в пищевых веществах и энергии, плановый контроль организации питания, контроль качества поступающего сырья и готовой продукции, реализуемых в школе, осуществляется органами Роспотребнадзора.
 3.14. Директор школы является ответственным лицом за организацию и полноту охвата учащихся горячим питанием. 

3.15. Приказом директора школы из числа административных или педагогических работников назначается лицо, ответственное за организацию питания на текущий учебный год. 

3.16. Контроль и учет денежных средств, выделяемых на организацию питания, осуществляет  бухгалтерия МОУ СОШ №2 п. Селижарово. 

4. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ПИТАНИЯ
УЧАЩИХСЯ В ШКОЛЕ.
4.1. Питание учащихся организуется на бесплатной основе  (за счет бюджетных средств) и на платной основе.

4.2.Порядок организации бесплатного  питания для учащихся в начальных классах.
4.2.1.Организация горячего  бесплатного питания в 1-4 классах возлагается на школу.
4.2.2.Стоимость горячего питания для учащихся 1-4 классов на 2015 год устанавливается в размере 30 рублей в день на одного обучающегося Постановлением Главы Селижаровского района.
4.2.3.Горячее питание для учащихся начальных классов организуется за счет средств областного фонда софинансирования расходов Тверской области и средств бюджета МО «Селижаровский район» на очередной финансовый год (Постановление Главы администрации Селижаровского района №1517  от 20.12.2013 г. ).

4.2.4.Список учащихся начальных классов, получающих бесплатное горячее питание, утверждается приказом директора школы.

4.2.5.Приказом директора школы назначается лицо ответственное за организацию питания учащихся и ведение табеля посещаемости.

4.2.6.Классные руководители 1-4 классов, сопровождающие обучающихся в столовую,  несут ответственность за отпуск питания обучающимся, согласно утвержденному приказом директора списочному составу класса и журналу посещаемости (классному журналу).

4.3.Порядок предоставления права на бесплатное питание учащимся 5-11 классов.

4.3.1. В целях социальной поддержки населения и укрепления здоровья обучающиеся 5-11 классов обеспечиваются бесплатным горячим питанием после предоставления заявления от родителей ( законных представителей) на имя директора школы и  пакета документов, подтверждающих статус семьи.

	Категория



	Предоставляемые документы



	Учащиеся из многодетных семей
	Удостоверение многодетной семьи

 (копия заверяется руководителем образовательного учреждения)



	Учащиеся из малообеспеченных семей
	Справка о доходах или справка из соц.учреждения, копия паспорта, копия свидетельства о рождении (паспорт) ребенка, заявление


4.3.2. Решение о предоставлении обучающимся бесплатного питания принимает совет школы  на основании предоставленных документов и заявления родителей (законных представителей).

4.3.3. На основании решения совета школы  директор школы издает приказ о предоставлении обучающимся бесплатного питания и утверждает список обучающихся, которым предоставляется бесплатное питание.

4.3.4.Директор школы предоставляет список обучающихся на бесплатное питание в отдел соц.защиты (отдел образования )для согласования.

4.3.5.Приказом директора школы назначается лицо ответственное за организацию питания учащихся в каждом классе и ведение табеля посещаемости.

4.3.6.Классные руководители 5-9 классов, сопровождающие обучающихся в столовую,  несут ответственность за отпуск питания обучающимся, согласно утвержденному приказом директора списочному составу класса и журналу посещаемости (классному журналу).

4.4.Порядок предоставления права на  бесплатное питание в ГПД. 
4.4.1.Организация бесплатного  горячего питания в ГПД  возлагается на школу.

4.4.2.Стоимость горячего питания для воспитанников ГПД  на 2015 год устанавливается в размере 30 рублей в день на одного воспитанника   в соответствии с Постановлением Главы администрации Селижаровского района.
4.4.3.Горячее питание для  10 % воспитанников ГПД  организуется за счет бюджетных  средств  и для 15 % воспитанников ГПД -50%  бюджетных средств (Постановление Главы администрации Селижаровского района).

4.4.4. Решение о предоставлении воспитанникам ГПД бесплатного питания принимает совет школы  на основании предоставленных документов и заявления родителей (законных представителей).

4.4.5. На основании решения совета школы  директор школы издает приказ о предоставлении воспитанникам ГПД  бесплатного питания и утверждает список воспитанников ГПД , которым предоставляется бесплатное питание.

4.4.6.Директор школы предоставляет список воспитанников ГПД  на бесплатное питание в отдел соц.защиты (отдел образования )для согласовании.

4.4.7.Приказом директора школы назначается лицо (воспитатель ГПД), ответственное за организацию питания воспитанников     ГПД  и ведения табеля посещаемости.

4.4.8.Воспитатель ГПД,    сопровождающий воспитанников ГПД  в столовую,  несет ответственность за отпуск питания воспитанникам ГПД  согласно утвержденному приказом директора списочному составу ГПД  и журналу посещаемости (журналу ГПД).
4.5.Организация платного питания обучающихся 5-11 классов.

4.5.1.Платное питание обучающихся  5-11 классов  организуется за счет средств родителей учащихся.

4.5.2.3а счет средств родителей учащиеся могут получать горячие завтраки и (или) обеды, стоимость которых равна стоимости завтраков и (или) обедов, определенных для бесплатного питания(30 рублей).

4.5.3.Ответственность за организацию питания за счет родительских средств возлагается на классных руководителей 5-9 классов  и  на ответственного за организацию питания.

4.5.4. Ответственный за организацию питания ведет учет приёма денежных средств за питание учащихся.

4.5.5.Прием денег в кассу школы ведет директор школы ежедневно по реестру приема денежных средств за питание учащихся. Директор оформляет приходный ордер с выдачей квитанции на руки  классному руководителю, о подтверждении сдачи денег.

4.6.Организация платного питания воспитанников.

4.6.1.Платное питание воспитанников ГПД   организуется за счет средств родителей учащихся.

4.6.2.3а счет средств родителей  воспитанники  могут получать горячие завтраки и (или) обеды, стоимость которых равна стоимости завтраков и (или) обедов, определенных для бесплатного питания(30 рублей).

4.6.3.Ответственность за организацию питания за счет родительских средств возлагается на  воспитателя ГПД и  на ответственного за организацию питания.

4.6.4. Повар  ведут реестр приёма денежных средств за питание воспитанников.

4.6.5.Прием денег в кассу школы ведет директор школы ежедневно по реестру приема денежных средств за питание воспитанников. Директор школы оформляет приходный ордер с выдачей квитанции на руки  воспитателю ГПД , о подтверждении сдачи денег.

4.6.6.Организация питания воспитанников  групп продленного дня организуется за счет средств родителей (кроме учащихся, внесенных в списки на получение бесплатного питания);

4.7.График организации питания составляется директором школы, ответственным  за организацию питания (бесплатного и за родительскую плату) в школе. 

4.8. Ежедневные меню рационов питания  ответственный за организацию питания согласовывает с директором школы , меню с указанием сведений об объемах блюд  вывешивается в обеденном зале. 

4.9.  Школьная  столовая  осуществляет  организацию питания в режиме односменной работы школы и пятидневной учебной недели. 

4.10. Отпуск горячего питания обучающимся организуется по классам (группам) на переменах в соответствии с режимом учебных занятий. В школе режим предоставления питания учащихся утверждается приказом директора школы ежегодно. 

4.11. Ответственный дежурный администратор  по школе обеспечивает сопровождение учащихся дежурным учителем, воспитателем ГПД  в помещение столовой. Дежурный учитель, воспитатель ГПД  обеспечивают соблюдение режима посещения столовой, общественный порядок и содействуют работникам столовой в организации питания, контролируют личную гигиену учащихся перед едой. 

4.12. Организация обслуживания учащихся горячим питанием осуществляется путем предварительного накрытия столов работниками школьной столовой (подсобными рабочими). 

4.13. Проверку качества пищевых продуктов и продовольственного сырья, соблюдение рецептур и технологических режимов осуществляет бракеражная комиссия в составе ответственного за организацию питания, директора школы, учителя. Состав комиссии на текущий учебный год утверждается приказом директора школы. Результаты проверок заносятся в бракеражный журнал .  

4.14. Ответственное лицо за организацию питания в школе:
• проверяет ассортимент поступающих продуктов питания, меню;
• осуществляет контроль соблюдения графика отпуска питания учащимся, предварительного накрытия (сервировки) столов; 

• принимает меры по обеспечению соблюдения санитарно- гигиенического режима;
· ведет отчетную документацию столовой.
5. КОНТРОЛЬ ОРГАНИЗАЦИИ ШКОЛЬНОГО ПИТАНИЯ.

5.1. Контроль организации  школьного питания, соблюдения санитарно-эпидемиологических норм и правил, качества поступающего сырья и готовой продукции, реализуемых в школе, осуществляется органами Роспотребнадзора. 

5.2. Контроль целевого использования бюджетных средств, выделяемых на питание в школе, осуществляет ревизионная комиссия Селижаровского района.

5.3. Контроль целевого использования, учета поступления и расходования денежных и материальных средств осуществляет бухгалтерия МОУ СОШ №2 п. Селижарово.
5.4. Текущий контроль организации питания школьников в  школе осуществляют администрация школы,   совет школы, представители первичной профсоюзной организации школы, специально создаваемая комиссия по контролю за организацией питания , родители обучающихся.
5.5. Состав комиссии по контролю за  организацией  питания в школе утверждается директором школы в начале каждого календарного года.

5.6. Директор школы осуществляет постоянный контроль за соблюдением действующих санитарных правил и норм в  школьной столовой, проводит витаминизацию блюд, контролирует своевременное прохождение работниками столовой медицинских осмотров и другое.
6. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ПРАВ И ОБЯЗАННОСТЕЙ УЧАСТНИКОВ ПРОЦЕССА ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПИТАНИЯ УЧАЩИХСЯ.
6.1. Директор школы:
 - несет ответственность за организацию питания обучающихся в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации Селижаровского района , федеральными санитарными правилами и нормами, уставом школы  и настоящим Положением;

- обеспечивает принятие локальных актов, предусмотренных настоящим Положением;

 - назначает ответственного за организацию питания в школе; 

- обеспечивает рассмотрение вопросов организации питания обучающихся на  классных и общешкольных родительских собраниях, советом  школы. 

6.2. Ответственный за организацию горячего  питания в школе: 

- координирует и контролирует деятельность классных руководителей, работников пищеблока, поставщиков продуктов питания; 

- формирует сводный список обучающихся для предоставления питания; 

- обеспечивает учёт фактической посещаемости обучающимися столовой, охват всех обучающихся питанием, контролирует ежедневный порядок учета количества фактически полученных обучающимися обедов по классам; 

- контролирует сбор платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за питание детей в образовательном учреждении;

- координирует работу в образовательном учреждении по формированию культуры питания; 

- осуществляет мониторинг удовлетворенности качеством школьного питания; 

- вносит предложения по улучшению организации питания; 

- формирует список и ведет учет детей из малоимущих семей и детей, находящихся в иной трудной жизненной ситуации; 

- ведет ежедневный табель учета полученных обучающимися завтраков (обедов)  по категориям (платное, бесплатное питание).
6.3.Дежурный учитель:

- находится в столовой во время приема пищи учащимися;

- осуществляют в части своей компетенции мониторинг организации школьного питания.

6.4.Классные руководители: 

- предусматривают в планах воспитательной работы мероприятия, направленные на формирование здорового образа жизни обучающихся, потребности в сбалансированном и рациональном питании, систематически выносят на обсуждение в ходе родительских собраний вопросы обеспечения полноценного питания учащихся; 

- вносят на обсуждение на заседаниях Совета школы, педагогического совета, совещания при директоре предложения по улучшению питания. 

- ежемесячно сдают денежные средства за питание обучающихся в кассу школы.

6.5. Воспитатель ГПД  школы: 

- ежедневно представляет в школьную столовую заявку для организации питания на количество воспитанников на следующий учебный день; 

- ежедневно не позднее, чем за 1 час до предоставления обеда в день питания уточняет представленную накануне заявку; 

- ведет ежедневный табель учета полученных воспитанниками завтраков (обедов)  по категориям (платное, бесплатное питание); 

- находится в столовой во время приема пищи воспитанниками;

- осуществляет в части своей компетенции мониторинг организации школьного питания; 

- предусматривает в планах воспитательной работы мероприятия, направленные на формирование здорового образа жизни воспитанников, потребности в сбалансированном и рациональном питании, систематически выносит на обсуждение в ходе родительских собраний вопросы обеспечения полноценного питания учащихся; 

- вносит на обсуждение на заседаниях Совета школы, педагогического совета, совещания при директоре предложения по улучшению питания. 

- ежемесячно сдает денежные средства за питание воспитанников в кассу школы.

6.6. Родители (законные представители) обучающихся: 

- представляют заявление на предоставление льготного питания с приложением соответствующих подтверждающих документов в случае, если ребенок относится к категории детей из малоимущих семей и детей, находящихся в иной трудной жизненной ситуации; 

- своевременно вносят плату за питание ребенка; 

- обязуются своевременно сообщать классному руководителю о болезни ребенка или его временном отсутствии в школе  для снятия его с питания на период его фактического отсутствия, а также предупреждать классного руководителя об имеющихся у ребенка аллергических реакциях на продукты питания; 

- ведут разъяснительную работу со своими детьми по привитию им навыков здорового образа жизни и правильного питания; 

- вправе вносить предложения по улучшению организации питания обучающихся лично; 

- вправе знакомиться с примерным и ежедневным меню, расчетами средств на организацию питания обучающихся. 

7. ДОКУМЕНТАЦИЯ

7.1.В школе должны быть  в обязательном порядке следующие  основные документы по вопросам организации питания (регламентирующие и учётные, подтверждающие расходы по питанию):

·               Положение о порядке организации питания обучающихся в школе, Положение о школьной столовой.
·               Приказ директора о назначении ответственных за организацию питания лиц с возложением на них функций контроля.

·               Приказ директора, регламентирующий организацию питания.

·               График питания обучающихся.

·               Документы  по учету питающихся (табель посещаемости).

·               Справки, акты, аналитические материалы по вопросам организации питания;
· Отчетная документация.
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